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1. Αναγγελία Πρόσληψης για Κάλυψη Επειγουσών Αναγκών  
Η «Αναγγελία Πρόσληψης για Κάλυψη Επειγουσών Αναγκών» είναι μια πλήρως ψηφιακή διαδικασία που πραγματοποιείται από το κινητό,  μέσω 
δύο εφαρμογών: 

✓ Ergani app — για τους εργοδότες / επιχειρήσεις. 
✓ myErgani app — για τους εργαζόμενους. 

1.1 Ροή διαδικασίας — 3 βασικά βήματα 

✓ Βήμα 1 — Καταχώριση (Εργοδότης, μέσω Ergani app): συμπλήρωση των ουσιωδών όρων εργασίας. 
✓ Βήμα 2 — Έγκριση / Αποδοχή (Εργαζόμενος, μέσω myErgani app): αποδοχή του αιτήματος. 
✓ Βήμα 3 — Οριστικοποίηση (Εργοδότης, μέσω Ergani app): έλεγχος και τελική υποβολή. 

Η παρούσα διαδικασία απλοποιεί σε μία ενέργεια τρεις επιμέρους διαδικασίες και ολοκληρώνεται με 3 απλά βήματα, πλήρως ψηφιακά, από το 
κινητό. 
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2. Εφαρμογές κινητών συσκευών 
Για την ολοκλήρωση της διαδικασίας, παρέχονται από το Υπουργείο Εργασίας και Κοινωνικής Ασφάλισης,  δύο (2) εφαρμογές για κινητές 
συσκευές: 

✓ Ergani app — για τους εργοδότες.  
✓ myErgani app — για τους εργαζόμενους. 

 

     
Ergani app myErgani app 

c 
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3. Βήμα 1 — Εργοδότης: Καταχώριση (Ergani app) 
Συμπληρώνετε τους ουσιώδεις όρους εργασίας μέσω της Ergani app. 

3.1 Σύνδεση και Επιλογή Παραρτήματος 

Μετά τη σύνδεση και είσοδο με τους ίδιους κωδικούς που χρησιμοποιεί και στο Πληροφοριακό Σύστημα Εργάνη, επιλέγετε το Παράρτημα. Τα 
παραρτήματα εμφανίζονται μέσω διαλειτουργικότητας με το ΠΣ Εργάνη.  

  
Λίστα προσλήψεων & επιλογή παραρτήματος Έναρξη νέας πρόσληψης 

Στην επόμενη οθόνη, στο κορυφή εμφανίζεται το μενού των προσλήψεων (Εκκρεμείς, Σε Εξέλιξη, Ολοκληρωμένες) και κάτω δεξιά το κουμπί [+ 
Νέα Πρόσληψη]. 
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3.2 Νέα Πρόσληψη 

Το αναδυόμενο παράθυρο δίνει τη δυνατότητα επιλογής τρόπου έναρξης: 

✓ + Νέα από την αρχή — συμπληρώνετε όλα τα στοιχεία χειροκίνητα. 
✓ Χρήση προηγούμενης πρόσληψης — επιλέγετε μια παλαιά πρόσληψη για προσυμπλήρωση. 

Δίνεται επίσης η δυνατότητα να επιλέξετε να εμφανίζεται αυτή η ερώτηση κάθε φορά.  

 

  
Επιλογή τρόπου έναρξης Νέα πρόσληψη 
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3.3 Στοιχεία Πρόσληψης 

Στη φόρμα που εμφανίζεται, ξεκινάτε με την καταχώριση του ΑΦΜ Εργαζόμενου και συνεχίζετε με:  

✓ Ειδικότητα — επιλογή από λίστα (κατά ΣΤΕΠ 92). 
✓ Περιγραφή ειδικότητας σε ελεύθερο κείμενο (προαιρετικό πεδίο). 
✓ Χαρακτηρισμός Εργαζόμενου ως προς την ιδιότητα: Υπάλληλος / Εργάτης.  
✓ Τόπος Εργασίας: Παράρτημα / Άλλο. 
✓ Περιγραφή του τόπου εργασίας (αν επιλεγεί «Άλλο»). 

Με τη συμπλήρωση των πεδίων προχωράτε με το κουμπί [Επόμενο]. 

    
Καταχώριση ΑΦΜ εργαζόμενου Στοιχεία πρόσληψης Χαρακτηρισμός εργαζόμενου Τόπος εργασίας 
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3.4 Ωράριο & Απασχόληση 

Στην επόμενη οθόνη συμπληρώνετε το ωράριο και την απασχόληση, επιλέγοντας από λίστες:  
✓ Ημερομηνία και ώρες προσέλευσης / αποχώρησης, για διάστημα 1 ή 2 ημερών (μέγιστο).  
✓ Διάστημα ευέλικτης προσέλευσης (εφόσον εφαρμόζεται σύστημα ψηφιακής κάρτας εργασίας). 

✓ Διάλειμμα. 

✓ Αντιστοίχιση σε εβδομαδιαία απασχόληση (6ήμερο / 5νθήμερο). 

    
Ωράριο & Απασχόληση  Ημερομηνία/ες Ώρα προσέλευσης Ώρα αποχώρησης 
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Διάστημα ευέλικτης προσέλευσης Διάλειμμα Διάλειμμα Αντιστοίχιση εβδομαδιαίας απασχόλησης 

 

Με τη συμπλήρωση των πεδίων προχωράτε με το κουμπί [Επόμενο]. 
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3.5 Αποδοχές & Ασφάλιση 

Συμπληρώνετε τις αποδοχές και την ασφάλιση: 
✓ Σύνολο μεικτών αποδοχών. 
✓ Φορείς Κύριας και Επικουρικής Ασφάλισης (από λίστα). 
✓ Ύπαρξη ή μη εφαρμοστέας Συλλογικής Σύμβασης Εργασίας (ΝΑΙ/ΟΧΙ) — αν ΝΑΙ, συμπλήρωση της ΣΣΕ. 

 

    
Αποδοχές & Ασφάλιση Επιλογή Φορέα Ασφάλισης Χρόνος Καταβολής Αποδοχών Εφαρμοστέα ΣΣΕ 
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3.6 Έλεγχος & Αποστολή 

Σε αυτό το βήμα ο εργοδότης μπορεί να δει τους ουσιώδεις όρους που προσυμπληρώνονται αυτόματα, είτε βάσει της φύσης της εργασιακής σχέσης, είτε 
λόγω των επιλογών του στα προηγούμενα βήματα (προεπισκόπηση).  

     

Στοιχεία πρόσληψης Ωράριο &απασχόλησης Αποδοχές & ασφάλιση Στοιχεία που προσυμπληρώνονται αυτόματα 

 

 



3.7 Ολοκλήρωση 1ου Βήματος 

Με την ολοκλήρωση του βήματος αυτού, ο εργαζόμενος λαμβάνει ειδοποίηση στην εφαρμογή myErgani. 

 

 

Ολοκλήρωση καταχώρισης από τον εργοδότη Ειδοποίηση προς τον εργαζόμενο 
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3.8 Καταστάσεις αναγγελίας — εφαρμογή εργοδότη 

Οι αναγγελίες εμφανίζονται σε τρεις καταστάσεις: 

✓ Εκκρεμείς — ο εργοδότης έχει εκκινήσει την αναγγελία· αναμένεται η αποδοχή από τον εργαζόμενο.  
✓ Σε Εξέλιξη — ο εργαζόμενος ενέκρινε την αναγγελία· αναμένεται η τελική υποβολή από τον εργοδότη.  
✓ Ολοκληρωμένες — αναγγελίες που έχουν υποβληθεί οριστικά ή έχουν απορριφθεί από τον εργαζόμενο.  

   
Εκκρεμείς Σε Εξέλιξη Ολοκληρωμένες 
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5. Βήμα 2 — Ο εργαζόμενος αποδέχεται (myErgani app) 
Μόλις ολοκληρώσετε το Βήμα 1, ο εργαζόμενος λαμβάνει ειδοποίηση στην εφαρμογή myErgani. Εκεί βλέπει τα στοιχεία της πρόσληψης , συμπληρώνει τα 
προσωπικά του στοιχεία και αποδέχεται. Με την αποδοχή, λαμβάνετε ειδοποίηση στην Ergani app και μπορείτε να προχωρ ήσετε στο Βήμα 3. (Αναλυτικές 
οδηγίες για τον εργαζόμενο περιλαμβάνονται στον αντίστοιχο Οδηγό Εργαζόμενου.)  

6. Βήμα 3 — Οριστικοποίηση (Εργοδότης: Έλεγχος & Υποβολή)  
Μετά την αποδοχή από τον εργαζόμενο, η αναγγελία μεταφέρεται από τις «Εκκρεμείς» στις «Σε Εξέλιξη». Στην οθόνη αυτή ο εργοδότης μπορεί να δει τα 
στοιχεία που συμπλήρωσε ο εργαζόμενος.  

   
Εκκρεμείς - Πριν την αποδοχή του 

εργαζόμενου 
Εκκρεμείς - Μετά την αποδοχή του 

εργαζόμενου 
Σε Εξέλιξη - Μετά την αποδοχή του 

εργαζόμενου 
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Μετά την Τελική Υποβολή από τον εργοδότη, η αναγγελία μεταφέρεται στις «Ολοκληρωμένες». 

 

Επιλέγοντας την αναγγελία που βρίσκεται «Σε Εξέλιξη» μπορείτε να δείτε την αναγγελία και τα στοιχεία που συμπλήρωσε ο εργαζόμενος και να προχωρήσετε 
στην τελική υποβολή επιλέγοντας [Αποστολή].  

 

  
   

  Στην οθόνη αυτή ο εργοδότης 
μπορεί να δει τα στοιχεία που 
συμπλήρωσε ο εργαζόμενος 

 Τελική Υποβολή 
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7. Επιλογές μετά την τελική υποβολή  

6.1 Προβολή/Διαμοιρασμός 

Επιλέγοντας την αναγγελία που βρίσκεται στην κατάσταση πλέον «Ολοκληρωμένες» μπορείτε να την δείτε σε μορφή PDF που μπορείτε να το κατεβάσετε ή 
να το διαμοιραστείτε.  

    
Η αναγγελία πλέον έχει μεταφερθεί στις 

ολοκληρωμένες 
Δυνατότητα Προβολής PDF Προβολή PDF Δυνατότητα διαμοιρασμού 
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6.2  Ανάκληση 

Επιλέγοντας την αναγγελία και στη συνέχεια «Ανάκληση», μπορείτε να ανακαλέσετε την Αναγγελία. 
ΠΡΟΘΕΣΜΙΑ: Ανάκληση σε υποβληθείσες «Ψηφιακές Αναγγελίες πρόσληψης για κάλυψη επειγουσών αναγκών» μπορεί να γίνει πριν την έναρξη του 
δηλωθέντος ωραρίου.  

  
Ανάκληση Ολοκλήρωση Ανάκλησης 

Ο εργαζόμενος ειδοποιείται για την ανάκληση της υποβληθείσας δήλωσης.  
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6.3 Ορθή Επανάληψη 

Επιλέγοντας την αναγγελία και στη συνέχεια «Ορθή Επανάληψη», μπορείτε να διορθώσετε την ενότητα πεδίων που επιθυμείτε και κατόπιν να επιλέξετε 
«Αποστολή ορθής επανάληψης». 

    

Ορθή Επανάληψη Επεξεργασία Αποθήκευση αλλαγών Ολοκλήρωση Ορθής Επανάληψης 

ΠΡΟΘΕΣΜΙΑ: Μεταβολές επί των δηλωθέντων στοιχείων υποβάλλονται το αργότερο έως την έναρξη του αρχικά δηλωμένου ωραρίου ή έως την έναρξη του 
τυχόν μεταβληθέντος ωραρίου — όποιο από τα δύο είναι νωρίτερα.   
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8. Η Επιλογή της επαναπρόσληψης 
Η δυνατότητα αυτή παρέχει την προσυμπλήρωση όλων των στοιχείων και για τον εργοδότη και για τον εργαζόμενο βάσει της προηγούμ ενης πρόσληψης 

    
    

 

 



Πληροφοριακό Σύστημα Εργάνη ΙΙ — Αναγγελία Πρόσληψης για Κάλυψη Επειγουσών Αναγκών μέσω των Εφαρμογών Ergani & myErgani 

Σελίδα 20 από 22 

 

Όλα τα πεδία είναι προσυμπληρωμένα αλλά ανοικτά προς επεξεργασία  
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9. Αυτόματες ενέργειες στο ΠΣ Εργάνη 
Η οριστικοποίηση της Ψηφιακής Αναγγελίας Πρόσληψης για κάλυψη Επειγουσών Αναγκών ισοδυναμεί και πραγματοποιεί αυτόματα στο Πλ ηροφοριακό 
Σύστημα «ΕΡΓΑΝΗ»: 

 

Η αναγγελία είναι ορατή, εκτός από τις δύο εφαρμογές για κινητά, και:  

• α) στον εργοδότη, στο ΠΣ Εργάνη  

 
 
• β) στον εργαζόμενο, στο myergani.gov.gr. 

 
 

α) Ψηφιακή αναγγελία 
Έναρξης Εργασίας

β) Ψηφιακή δήλωση 
Οργάνωσης Χρόνου 

Εργασίας

γ) Δήλωση Λήξης Σύμβασης 
Ορισμένου Χρόνου
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